MANUAL PENGGUNAAN
CARA PENGAJUAN NAMA DAN PENDAFTARAN
BADAN HUKUM BUM Desa




MANUAL PETUNJUK PENGGUNAAN APLIKASI
Pendaftaran Nama dan Badan Hukum BUM Desa/ BUM Desa bersama

Buka browser internet kemudian klik alamat https://bumdes.kemendesa.go.id

BUM Desa

o
'\9‘1 HOME  TENTANG  FAQ BLOG  UNDUH DOKUMEN  LOGIN BUM Desa ) LOGIN BUM Desa bersama
—

Pendaftaran Nama dan Badan Hukum BUM Desa/BUM Desa bersama

V% o O

Manfaat Dasar Hukum Cara Daftar Informasi Terkini
BUM Desa Mendaftar BUM Desa / BUM Desa bersama BUM Desa bersama Mendaftar
Terverifikasi

69 2 41

Data BUM Desa / BUM Desa bersama

Search:

Show 10 entries
# ., Name Desa Kecamatan Kabupaten Provinsi Status
1 BUM DESA SEJAHTERA AEK BARGOT AEK BARGOT SOSOPAN PADANG LAWAS SUMATERA
UTARA

2 BUM DESA RAHAYU SENTOSA TELUK PANJIII TELUK PANJI I KAMPUNG LABUHANBATU SUMATERA

RAKYAT SELATAN UTARA
3 BUM DESA GELORA 45 GEMA GEMA KAMPAR KIRI KAMPAR RIAU

HULU
4 BUM DESA BUMDES BINA MULYA USAHA SIABU SIABU SALO KAMPAR RIAU

Halaman Utama

2 LOGIN BUM Desa

Klik menu Login untuk masuk ke halaman selanjutnya


https://bumdes.kemendesa.go.id/

Portal BUM Desa

Welcome back, please login to your account.

| &1 J

Remember me Forgot Password?

e Isi kolom username dengan menggunakan 10 digit kode desa, apabila kode desa
benar dan sesuai maka pada kolom sebelah kanan akan muncul Nama Desa

e Isi Kolom Password dengan password default kemendesa2021 *password dapat
dirubah sesuai dengan keinginan

ARGASARI @

@ Portal BUM Desa BUM Desa

NAVIGATION MENU

Daftarkan BUM Desa anda.

©  Profil BUM Desa
e

Pengajuan Nama Pengajuan Sertifikat Badan Hukum

Halaman Proses Pengajuan Nama BUM Desa

Proses

Klik Menu Proses untuk melanjutkan ke tahap berikutnya



Halaman Pengajuan Nama

Kolom yang harus diisi:

1.

W ooNO R WN

Nama BUM Desa yang diajukan (Hanya cukup dengan menginput namanya saja, tidak
perlu mengawali pengetikan frase BUM Desa, karena nanti sistem sudah
memproses frase dengan nama BUM Desa yang diajukan dan diakhiri dengan Nama
Desa, contoh nama BUM Desa yang diajukan MANDIRI BERSAMA. Maka disistem
nama akan terangkai otomatis menjadi BUM Desa MANDIRI BERSAMA CIKOLE
Mengisi alamat email (Pastikan email yang didaftarkan adalah valid dan aktif)

Mengisi alamat kantor BUM Desa dengan selengkap-lengkapnya

Mengisi Nama Kepala Desa

Mengisi NIK Kepala Desa

Mengisi Nomor Handphone Kepala Desa

Melakukan ceklis pada pernyataan yang terdapat pada sistem

Klik tombol Save untuk proses pengajuan nama

Masa pengajuan nama tersebut adalah selama 40 hari, apabila selama 40 hari tidak
dilakukan ke tahap berikutnya yaitu pendaftaran untuk memperoleh Sertifikat Badan
HUkum maka nama yang diajukan secara otomatis dinyatakan batal dan silahkan
mengajukan nama Kembali

Name Desa Kecamatan Kabupaten Provinsi Status

BUM DESA BUMDES. BTS BATUSUMUR  BATUSUMUR  MANONJAYA TASIKMALAYA  JAWA BARAT

e Contoh kesalahan apabila frase BUM Desa diinput Kembali

Name Desa Kecamatan Kabupaten Provinsi Status

BUM DESA ANDAYASARI CILIMUS CILIMUS ~ CILIMUS  CILIMUS KUNINGAN JAWA BARAT

e Contoh kesalahan apabila nama Desa diinput Kembali



Name Desa Kecamatan Kabupaten Provinsi Status

BUM DESA BUMDESA SIMPATI JAYA SIMPANG TIGA  ENCK INDRAGIRI RIAU
DESA SIMPANG TIGA SIMPANG TIGA HILIR
e

e Contoh kesalahan apabila frase BUM Desa dan Nama Desa diinput Kembali

Name Desa Kecamatan Kabupaten Provinsi Status

BUM DESA MUSTIKA CIBENING CIBENING SETU BEKASI JAWA BARAT
e Contoh pengusulan Nama BUM Desa yang benar

@ Portal BUM Desa SA"A:L:S';:: @

NAVIGATION MENU

Daftarkan BUM Desa anda.

© Profil BUM Desa
e

Dokumen Persetujuan Menteri Pengajuan Sertifikat Badan Hukum

Setelah mendapat persetujuan Nama, maka tahap selanjutnya adalah Musyawarah Desa atau Musyawarah Antar
Desa untuk melengkapi data dukung/ dokumen yang diperlukan sesuai dengan PP Nomor 11 Tahun 2021 yaitu,
Berita Acara Musyawarah Desa/Musyawarah Antar Desa, Peraturan Desa/Peraturan Bersama Kepala Desa,
Anggaran Dasar dan Program Kerja

Halaman Ketika Proses Pengajuan Nama berhasil
Apabila pengajuan Nama BUM Desa disetujui maka akan masuk ke halaman
tersebut, klik menu Cetak Pengajuan Nama untuk melihat dan download dokumen
tersebut



KEMENTERIAN DESA, PEMBANGUNAN DAERAH TERTINGGAL DAN TRANSMIGRASI
REPUBLIK INDONESIA

PENDAFTARAN NAMA BUM DESA/BUM DESA BERSAMA

TELAH MEMPEROLEH PERSETUJUAN MENTERI

MNomor Pendaftaran Nama BUM
Desa/BUM Desa bersama

MNama BUM Desa/BUM Desa

3507092013-1-000031

BUM DESA KERTO RAHARIO SANANKERTO

bersama
Provinsi : JAWA TIMUR
Kabupaten : MALANG
Kecamatan : TUREN
Desa : SANANKERTO
Alamat Jl. Kauman Rt. 17 Rw. 4 Desa Sanankerto Kec Turen Kab
Malang
Nama Kepala Desa : H. Subur SE
| I
Tanggal Kadaluarsa : 04 Jul 2021

Menteri Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan
Transmigrasi
Republik Indonesia

Abdul Halim Iskandar

Contoh :
Dokumen tanda bukti bahwa pengajuan nama BUM Desa telah disetujui dan
selanjutnya dapat melakukan Musyawarah Desa,



Daftarkan BUM Desa anda.

Dokumen Persetujuan Menteri Pengajuan Sertifikat Badan Hukum

Setelah mendapat persetujuan Nama, maka tahap selanjutnya adalah Musyawarah Desa atau Musyawarah Antar Desa untuk melengkapi
data dukung/ dokumen yang diperlukan sesuai dengan PP Nomor 11 Tahun 2021 yaitu, Berita Acara Musyawarah Desa/Musyawarah Antar
Desa, Peraturan Desa/Peraturan Bersama Kepala Desa, Anggaran Dasar dan Program Kerja

Halaman Proses pengisian untuk pengajuan Sertifikat Badan Hukum

Pengajuan Sertifikat Badan Hukum

@ e

NAVIGATION MENU

Pendaftaran BUM Desa / BUM Desa bersama
@ Home

W Profil BUM Desa / BUM Desa bersama & Upload Data Pendukung
©  Profil BUM Desa

Nomor Registrasi

3507092013-1-000031

Berits Acara Musyawarsh Dess

hoose Fil
Nama BUM Desa / BUM Desa bersama [choose File | o file chosen

BUM DESA KERTO RAHARIO SANANKERTO

Peraturan Desa atau Peraturan Bersama Kades
Jenis Kategori BUM Desa / BUM Desa bersama

BUM Desa

[Choose Fie | o file chosen

Nama Administrasi Desa Pengusul

SANANKERTO Anggaran Dasar BUM Desa / BUM Desa bersama
Modal Awal

Ao | Choose File | No file chosen
Status

YA ————— Anggaran Rumah Tangga BUM Desa / BUM Desa bersama

Choose File | N file chosen
Rencana Program Kerja BUM Desa / BUM Desa bersama

Choose File | No file chosen

Surat Kuasa

Choose File | No file chosen

Jenis Bidang Usaha

[ ] Dokumen pendukung lengkap
[7] 1sian formulir dan dokumen pendukung sesuai ketentuan
[] Bertanggung jawab penuh terhadap isian dan dok pendukung

Submit Pendaftaran

Halaman Pengisian Proses Pengajuan Sertifikat Badan Hukum



Kolom yang harus diisi:

1. Nomor Berita Acara Musyawarah Desa

2. Upload Dokumen Berita Acara Musyawarah Desa dalam format pdf maksimal 5

Mb

Nomor Peraturan Kepala Desa

Upload Dokumen Peraturan Kepala Desa dalam format pdf maksimal 5 Mb

Nomor Dokumen Anggaran Dasar BUM Desa

Upload Dokumen Anggaran Dasar BUM Desa dalam format pdf maksimal 5 Mb

Nomor Dokumen Anggaran Rumah Tangga BUM Desa

Upload Dokumen Anggaran Rumah Tangga BUM Desa dalam format pdf

maksimal 5 Mb

9. Nomor Program Kerja BUM Desa

10. Upload Dokumen Program Kerja BUM Desa dalam format pdf maksimal 5 Mb

11. Nomor Surat Kuasa Penunjukan admin

12. Upload Dokumen Surat Kuasa dalam format pdf maksimal 5 Mb

13. Input Modal Awal BUM Desa

14. Pilih Jenis Bidang Usaha yang akan dijalankan sesuai dengan KBLI (Klasifikasi
Baku Lapangan Usaha Indonesia) Tahun 2020

15. Melakukan ceklis pada pernyataan yang terdapat pada sistem

16. Klik tombol Submit Pendaftaran

XNV AW

Data yang dibuat oleh pemohon maka selanjutnya akan dilakukan verifikasi
dokumen oleh verifikator internal Kementerian Desa, PDT dan Transmigrasi. Proses
dari pendaftaran ke tahap verifikasi adalah selama 5 hari.

Apabila dokumen atau data dukung ada yag kurang lengkap atau harus dilengkapi
maka verifikator secara otomatis akan mengirimkan catatan ke email pendaftar

Data BUM Desa / BUM Desa bersama

show 10 entries Search
# . Name Desa Kecamatan Kabupaten Provinsi Status

1 BUM DESA SEJAHTERA KALIBARUKULON KALIBARUKULON KALIBARU BANYUWANGI JAWA TIMUR

12 BUM DESA BINOR ENERGI BHINOR BHINOR PAITON PROBOLINGGO JAWA TIMUR
13 BUM DESA KETAPANRAME KETAPANRAME KETAPANRAME TRAWAS MOJOKERTO JAWA TIMUR
14 BUM DESA SARANA MANDIRI PEJAMBON PEJAMBON SUMBEREJO BOJONEGORO JAWA TIMUR
15 BUM DESA SEJAHTERA BANYU URIP BANYU URIP GERUNG LOMBOK BARAT NUSA TENGGARA BARAT
16 BUM DESA GIRI TEMBESI GIRI TEMBESI GIRI TEMBESI GERUNG LOMBOK BARAT NUSA TENGGARA BARAT
17 BUM DESA KARYA MANDIRI SEDAU SEDAU NARMADA LOMBOK BARAT NUSA TENGGARA BARAT
18 BUM DESA KURMA JAYA KURANJI DALANG KURANJI DALANG LABUAPI LOMBOK BARAT NUSA TENGGARA BARAT
19 BUM DESA MAJU BERSAMA SESELE SESELE GUNUNGSARI LOMBOK BARAT NUSA TENGGARA BARAT
20 BUM DESA IJO TANDUR BATU KUMBANG BATU KUMBANG LINGSAR LOMBOK BARAT NUSA TENGGARA BARAT

Showing 11 1o 20 of 37 entries Previous

n 3 4 Next

Halaman utama terdapat nama-nama BUM Desa dan BUM Desa bersama ada
keterangan status (Nama Terverifikasi, Data Terverifikasi atau Ditolak)



BUM Desa

(.} Portal BUM Desa KALIBARUKULON (=¢

ey Profil BUM DESA SEJAHTERA KALIBARUKULON

© Profil BUM Desa

| Produk

@ viva Dokumen Persetujuan Menteri Pengajuan Sertifikat Badan Hukum
8 Uunit Usaha

Cetak Pengajuan Nama

Cetak Sertifikat Badan Hukum

Staws NIK Kepsla Desa Provinsi

Terverifikasi 3509306711970005 JAWA TIMUR
No Registrasi Nama Kepala Desa Kabupaten

R

2510112001-1-00000 Rofiatul karimah BANYUWANG!
Nama Full BUM Desa / BUM Desa bersama No HP Kepala Dess Kecamatan

Y — =
BUM DESA SEJAHTERA KALIBARUKULON 085773683342 KALIBARU
Prasa BUM Desa / BUM Desa bersama
Desa

BUM Desa KALIBARUKULON

Halaman Profil BUM Desa

Klik tombol Cetak Sertifikat Badan Hukum untuk

melihat dan download sertifikat yang diterbitkan oleh Ditjen AHU Kemenkumham



SERTIFIKAT PENDAFTARAN PENDIRIAN BADAN HUKUM

BUM DESA SEJAHTERA KALIBARUKULON

Kedudukan : BANYUWANGI

Provinsi : JAWA TIMUR
Kabupaten : BANYUWANGI
Kecamatan : KALIBARU

Desa : KALIBARUKULON

NOMOR PENDAFTARAN : AHU. AH

JAKARTA, 26 May 2021

DIREKTORAT JENDERAL ADMINISTRASI
HUKUM UMUM

Dicetak pada tanggal 26 May 2021

Sebagaimana hasil verifikasi Sistem Informasi Desa Kementenian Desa dan PDTT Nomeor 3510112001-1-
000004
R ———————

Contoh Template dokumen Sertifikat Badan Hukum

Layanan email Heldesk :
helpdesk.bumdes@kemendesa.go.id

Help Substansi: Helpdesk Sistem:

1. Arta Surya Dini (081281917407) 1. Dwi Cahyo Bani (08121314857)

2. Tiwi Asfianti (081310802354) 2. Salman Fatahillah (085695731888)

3. Galumbang Tamba (082168837373) 3. Muhammad Adi Saputra (085693024980)



mailto:helpdesk.bumdes@kemendesa.go.id

