
 

 

 



 

MANUAL PETUNJUK PENGGUNAAN APLIKASI 

Pendaftaran Nama dan Badan Hukum BUM Desa/ BUM Desa bersama 

Buka browser internet kemudian klik alamat https://bumdes.kemendesa.go.id 

BUM Desa 

 

Halaman Utama 

 Klik menu Login untuk masuk ke halaman selanjutnya 

https://bumdes.kemendesa.go.id/


 

• Isi kolom username dengan menggunakan 10 digit kode desa, apabila kode desa 

benar dan sesuai maka pada kolom sebelah kanan akan muncul Nama Desa 

• Isi Kolom Password dengan password default kemendesa2021 *password dapat 

dirubah sesuai dengan keinginan 

 

Halaman Proses Pengajuan Nama BUM Desa 

Klik Menu Proses untuk melanjutkan ke tahap berikutnya 



 

Halaman Pengajuan Nama 

Kolom yang harus diisi: 

1. Nama BUM Desa yang diajukan (Hanya cukup dengan menginput namanya saja, tidak 

perlu mengawali pengetikan frase BUM Desa, karena nanti sistem sudah 

memproses frase dengan nama BUM Desa yang diajukan dan diakhiri dengan Nama 

Desa, contoh nama BUM Desa yang diajukan MANDIRI BERSAMA. Maka disistem 

nama akan terangkai otomatis menjadi BUM Desa MANDIRI BERSAMA CIKOLE 

2. Mengisi alamat email (Pastikan email yang didaftarkan adalah valid dan aktif) 

3. Mengisi alamat kantor BUM Desa dengan selengkap-lengkapnya 

4. Mengisi Nama Kepala Desa 

5. Mengisi NIK Kepala Desa 

6. Mengisi Nomor Handphone Kepala Desa 

7. Melakukan ceklis pada pernyataan yang terdapat pada sistem 

8. Klik tombol Save untuk proses pengajuan nama 

9. Masa pengajuan nama tersebut adalah selama 40 hari, apabila selama 40 hari tidak 

dilakukan ke tahap berikutnya yaitu pendaftaran untuk memperoleh Sertifikat Badan 

HUkum maka nama yang diajukan secara otomatis dinyatakan batal dan silahkan 

mengajukan nama Kembali 

 

 
• Contoh kesalahan apabila frase BUM Desa diinput Kembali 

 

 
• Contoh kesalahan apabila nama Desa diinput Kembali 

 



 
• Contoh kesalahan apabila frase BUM Desa dan Nama Desa diinput Kembali 

 

 
• Contoh pengusulan Nama BUM Desa yang benar 

 

 
Halaman Ketika Proses Pengajuan Nama berhasil 

Apabila pengajuan Nama BUM Desa disetujui maka akan masuk ke halaman 

tersebut, klik menu Cetak Pengajuan Nama untuk melihat dan download dokumen 

tersebut 



 
Contoh : 

Dokumen tanda bukti bahwa pengajuan nama BUM Desa telah disetujui dan 

selanjutnya dapat melakukan Musyawarah Desa, 

 

 



 
Halaman Proses pengisian untuk pengajuan Sertifikat Badan Hukum 

 

 

 
Halaman Pengisian Proses Pengajuan Sertifikat Badan Hukum 

 

 



Kolom yang harus diisi: 

1. Nomor Berita Acara Musyawarah Desa 

2. Upload Dokumen Berita Acara Musyawarah Desa dalam format pdf maksimal 5 

Mb 

3. Nomor Peraturan Kepala Desa 

4. Upload Dokumen Peraturan Kepala Desa dalam format pdf maksimal 5 Mb 

5. Nomor Dokumen Anggaran Dasar BUM Desa 

6. Upload Dokumen Anggaran Dasar BUM Desa dalam format pdf maksimal 5 Mb 

7. Nomor Dokumen Anggaran Rumah Tangga BUM Desa 

8. Upload Dokumen Anggaran Rumah Tangga BUM Desa dalam format pdf 

maksimal 5 Mb 

9. Nomor Program Kerja BUM Desa 

10. Upload Dokumen Program Kerja BUM Desa dalam format pdf maksimal 5 Mb 

11. Nomor Surat Kuasa Penunjukan admin 

12. Upload Dokumen Surat Kuasa dalam format pdf maksimal 5 Mb 

13. Input Modal Awal BUM Desa 

14. Pilih Jenis Bidang Usaha yang akan dijalankan sesuai dengan KBLI (Klasifikasi 

Baku Lapangan Usaha Indonesia) Tahun 2020 

15. Melakukan ceklis pada pernyataan yang terdapat pada sistem 

16. Klik tombol Submit Pendaftaran 

 

Data yang dibuat oleh pemohon maka selanjutnya akan dilakukan verifikasi 

dokumen oleh verifikator internal Kementerian Desa, PDT dan Transmigrasi. Proses 

dari pendaftaran ke tahap verifikasi adalah selama 5 hari. 

Apabila dokumen atau data dukung ada yag kurang lengkap atau harus dilengkapi 

maka verifikator secara otomatis akan mengirimkan catatan ke email pendaftar 

 

 
Halaman utama terdapat nama-nama BUM Desa dan BUM Desa bersama ada 

keterangan status (Nama Terverifikasi, Data Terverifikasi atau Ditolak) 



 
Halaman Profil BUM Desa 

Klik tombol Cetak Sertifikat Badan Hukum untuk 

melihat dan download sertifikat yang diterbitkan oleh Ditjen AHU Kemenkumham 

 



 
Contoh Template dokumen Sertifikat Badan Hukum 

 

 

Layanan email Heldesk : 

helpdesk.bumdes@kemendesa.go.id 

 

Help Substansi: Helpdesk Sistem: 
 

1. Arta Surya Dini (081281917407) 1. Dwi Cahyo Bani (08121314857) 

2. Tiwi Asfianti (081310802354) 2. Salman Fatahillah (085695731888) 

3. Galumbang Tamba (082168837373) 3. Muhammad Adi Saputra (085693024980) 
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